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圖書館 說明會

論文上傳與離校作業

民國 110年7月

離校作業說明
電子論文轉檔
電子論文上傳
論文開放原則
其他注意事項
畢業校友服務
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1. 論文定稿
2. 列印離校單與會簽/線上進行簽核
3. 還清圖書、逾期罰款
4. 電子論文上傳與紙本繳交
5. 註冊組登記---出納組繳費
6. 領取證書(註冊組)
7. 恭喜您~~學業已成~
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單位\類型 電子論文 紙本論文

大同大學 • 數位典藏優先
• 立即公開者，免繳紙本

0 ~ 1 本
立即開放校內下載，則

免繳紙本論文

國家圖書館 • 本館代轉備份檔 1 本

學位論文依法應公開上架供眾閱覽，如欲申請延後公
開，須經系所審議單位蓋章許可

申請專利或其他原因必須延後者需要：
• 多交1本紙本論文
• 必須提出延後公開申請書 Link

http://a13.ttu.edu.tw/p/404-1015-10196.php
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範例檔：如系所另有規定，則以系所版本為優
先
或參考圖書館網站->博碩士論文系統->紙本格式說明

紙本論文內容：
1. 封面、空白頁、書名頁、口試合格書、
2. 謝辭、中英文摘要、目錄、本文、參考文獻、…
3. 空白頁、封底
注意：
封面須包含大同大學校徽，藍色彩紋紙膠裝膠裝，
論文裝訂順序 圖示

論文電子檔：內容與紙本相同
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https://library.ttu.edu.tw/
http://a13.ttu.edu.tw/p/412-1015-1595.php?Lang=zh-tw
http://a13.ttu.edu.tw/p/405-1015-7787,c1595.php
http://a13.ttu.edu.tw/var/file/15/1015/img/211/etcolor.jpg
http://a13.ttu.edu.tw/var/file/15/1015/img/211/etdbook.jpg
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Office Word 2010 ：
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本校提供校園授權版，詳情請洽
電算中心。

 轉檔步驟：
1.開啟doc檔
2.加註文件內容
3.另存成PDF檔
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https://cc.ttu.edu.tw/p/412-1016-675.php
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下載PDFill PDF Tools
•能將任何圖文內容列印成PDF檔。
免費下載，使用無限期

 轉檔步驟：
1. 先開啟封面doc檔-直接選 列印
 100年12月起 免加浮水印

 doc檔依序印成PDF檔（單一檔案可直接轉檔）

2. PDFill PDF Tools 合併各
檔案後完成

3. 填寫文件內容註
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http://www.pdfill.com/download.html
http://a13.ttu.edu.tw/var/file/15/1015/img/211/pdfnote.jpg
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1合併檔案

2加入檔案

3選擇檔案
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1填寫文件內容

2以學號取名存檔

 已購買Acrobat X Pro 官方軟體者
 轉檔步驟：
1. 檔名加註順序（單一檔案可直接轉檔)
2. 新建PDF – 選取檔案 –確定
3. 加註文件內容，儲存後完成
 100年12月起 免加浮水印
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http://a13.ttu.edu.tw/var/file/15/1015/img/211/pdfnote.jpg
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首頁-登入系統
•論文資料建檔
 書目與指導教授

•上傳論文PDF

•申請審查

•列印授權書

 繳交完成時及核准通知信中皆會提供連結

核准通知
•3個工作天內

來館辦理會簽/線上進行簽核
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部份系所研究有申請專利需求者
工程學院等系所居多

紙本、電子論文與書目摘要 不可於申請前公開

與專利有關之詳細規定，請徵詢研發處承辦人員

為免影響個人研發權益
請務必徵詢指導教授意見再填寫開放權限

延後開放者，須填具表單向圖書館提出申請
已核准論文如需抽換或更改授權

填寫「學位論文抽換變更申請書」後提出申請
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校友借書證辦理手續
線上下載校友借書申請表F-A3305-005

身分證明

畢業證書影本

免押金

http://a13.ttu.edu.tw/p/404-1015-10278.php
http://b0820.ttu.edu.tw/p/405-1049-3342,c1084.php
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